‘ oplaty adiace‘nckiej),

- Prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem targowiska,
- Prowadzenie ewidencji dzierzawy gruntéw,

Przyjmowanie wnioskow o dzierzawe gruntéw i przygotowywanie projektéw uméw w tym zakresie,
-Sporzadzanie wykazéw nieruchomo$ci przeznaczonych do dzierzawy zgodnie z ustawg |
rospodarce nieruchomosciami,

-Prowadzenie windykacji naleznosci z tytutu dzierzawy i uzytkowania wieczystego oraz sprzedazy
sruchomosci,

Wykonywanie innych prac zleconych przez Kierownika Referatu,

-Zastgpstwo Inspektora ds. gospodarki nieruchomosciami w czasie nieobecnosci,

WYMAGANIA KWALIFIKACYJNE
KONIECZNE Srednie/wyzsze
PREFéRO WANE i Wyzsze: a(ifhinistracjfjne, ekonomiczne

 DOSWIADCZENIE  -wyksztalcenie érednic- co najmniej 3-letni staz pracy
- wyksztalcenie wyzsze- nie wymagany staz pracy

WYKSZTALCENIE —

UMIEJETNOSCI e Znajomo$é przepisow:
- ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami
- ustawy Prawo zamowien publicznych |
|- ustawy o samorzadzie gminnym
- Kodeksu Postepowania Administracyjnego

- Kodeksu cywilnego
: e  Obstugi 7komputera
| KURSY, SZKOLENIA, | KONIECZNE -
il - POZADANE . o
SPECJALNE WYMAGANIA
WOBEC STANOWISKA
: WARUNKI PRACY

Stanowisko pracy jest zlokalizowane w budynku biurowym i wyposazone w urzadzenia
biurowe, jak komputer z oprzyrzadowaniem, telefon, stét, siedzisko i inne sprzety, ktére
speiniaja ogélne wymagania. Wilgotnos¢ wzgledna powietrza jest umiarkowana,
a srodowisko termiczne spetnia warunki komfortu cieplnego. Moga wystapi¢ czynniki
szkodliwe, jak: stres psychologiczny, hatas, mikroklimat, o$wietlenie, promieniowanie |
jonizujgce, elektromagnetyczne, pole elektrostatyczne, jak réwniez czynniki niebezpieczne,
Jak: zagrozenia elementami ruchomymi i luZnymi, ostrymi i wystajacymi, zwiazane
z przemieszczaniem  si¢ ludzi, porazeniem pradem elektrycznym, poparzeniem, pozarem lub
wybuchem. Dodatkowe uciazliwo$ci moga by¢ zwiazane z uzytkowaniem komputera,
wystepowaniem czynnikow stresogennych oraz oczekiwana dyspozycyjnoscia — opracowano
na podstawie ,,Dokumentacji oceny ryzyka zawodowego” sporzadzony na zlecenic UM w
Wigcborku przez Centrum Profilaktyki Zdrowia, Solec Kujawski. ’

Sporzadzit:

Karolina Flicinska-Obara
Zatwierdzil:
Zweryfikowal:

Renata Jesionowska-Zawiej,

BURMISTRZ

awel Toczko

Wiecbork, dnia 21 pazdziernika 2008 roku



